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第一条 为进一步明确土建结构工程向轨道安装、装饰装修、机电及系统设备安装、人防等工程的工序转换程序，在保证工程质量及施工安全前提下，科学组织工程施工，有序推进工程建设，特制定本办法。
第二条 编制依据
（一）台州市域铁路S1线一期工程《台州市域铁路S1线一期PPP项目合同》总工期的要求；
（二）台州市域铁路S1线一期工程《台州市域铁路S1线一期PPP项目工程总承包合同》总工期的要求；
第三条 本办法所称相关术语的定义
（一）转序移交：是指土建结构等前序工程基本完成后，由总包部组织参建相关单位对施工现场是否可以移交并转入轨道安装、装饰装修、机电及系统设备安装、人防工程等后续工程施工所进行的一项专项检查和确认工作。
（二）移交单位：是指土建等前序工程的施工单位。
（三）接收单位：是指轨道安装、装饰装修、机电及系统设备安装、人防等后续工程的施工单位。
第四条 本办法适用于台州市域铁路S1线一期工程土建等前序工程转入轨道安装、装饰装修、机电及系统设备安装、人防等后续工程的施工移交管理工作。
第五条 转序移交总体要求
（一）分部工程验收条件具备后，应及时组织验收。分部工程验收通过的，应及时移交并转入下道工序的施工。但转序移交不能替代分部工程验收。
（二）受个别分项工程影响无法完成分部工程验收的，但具备本办法第二章转序移交条件的应按照本办法相关要求进行转序检查、确认。
（三）原则上，车站按主体结构、区间按完整的区段（含明挖、暗挖及高架）、车辆段按每个单体、附属结构按分部工程为单元进行转序移交。遇到特殊情况，由业主组织各方开专题会确定划分单元，进行分段、分步或按功能区进行转序移交。
（四）应按照本办法规定认真组织转序移交工作，并做好清单记录，明确移交单位、接收单位的管理界面、管理责任。
（五）转序移交不是施工承包合同有关质量主体责任的移交。针对工程质量问题，严格按“谁施工、谁负责”的原则办理。
[bookmark: _Toc15545902]第二章  转序移交条件
第六条 现场条件
（一）主体结构工程已完工，结构尺寸、净空、断面测量满足设计要求；
（二）工程结构监测数据稳定，满足设计、施工控制相关参数的控制指标要求；
（三）工程结构防水等级符合要求，其中：涉及铺轨作业的暗挖车站、区间主体结构防水等级符合设计及施工验收规范要求；涉及装饰装修、设备安装的结构工程防水等级符合设计及施工验收规范要求；
（四）预埋件、预留孔洞、预埋管满足设计要求；
（五）在进行轨道安装转序移交前，轨行区贯通测量及调坡调线已完成，断面测量满足设计限界要求，且有设计单位出具的书面意见；
（六）建筑垃圾、泥浆、剩余材料等已全部清除移交区域，现场应冲洗干净，不得有积水现象。
第七条  内业资料（用于查验）
所移交的工程实体应具有以下真实、完整的相关质量证明文件和资料供检查组检查确认：
（一）移交单位应提供相应工程验收资料，其他各专业及参会方需要的相关资料。
（二）第三方质量检测单位应出具相关的实体工程质量检测报告。
（三）第三方监测单位应出具相关的监测报告。
[bookmark: _Toc15545903]第三章  转序移交前准备工作要求
第八条 总包部应根据项目总体策划，结合现场实际进展情况，制定《转序移交工作计划》，按转序移交单元，明确各项准备工作的时间要求。移交单位、接收单位要按《转序移交工作计划》做好各项准备工作。	Comment by 丛德威: 机电部提进场需求
第九条 土建等前序工程完工后，移交单位应及时邀请接收单位、监理单位、总包部及相关方进行现场质量缺陷检查，并将需整改问题列出清单及整改时间，作为转序移交资料；在不影响安全使用功能的前提下，对计划转序移交前无法及时整改的质量缺陷，应在备注栏中说明，并在转序移交后规定时间内整改完成。
第十条 移交单位应为检查、检测提供条件，做好现场文明施工，确保现场具备基本的通风与照明条件等。
第十一条 在组织移交前7天，检查各方提供需检验内容及整改问题清单，以备检。
[bookmark: _Toc15545904]第四章  转序移交组织工作
第十一条 按照《转序移交工作计划》，对已具备转序条件，且已做好转序移交前准备工作的，提前7天由移交单位向总包部申请转序移交。
第十四条 总包部接到转序移交申请后，组织移交单位、接收单位，报请监理单位及相关方召开转序移交会议。
第十五条 总包部在召开转序移交会议2个工作日前，通知各参会单位。
[bookmark: _Toc15545905]第五章  转序移交程序
第十六条 召开转序移交会议。
（一）现场踏勘；
（二）移交单位汇报转序移交准备情况，发表移交意见；
（三）接收单位发表接收意见；
（四）监理单位根据管理权属发表转序移交意见；
（五）其它参会单位提相关要求；
（六）项目公司相关部门提相关要求；
（七）总包部宣布转序移交结论，并出具转序移交会议纪要。
第十七条 根据转序移交会议结论，由移交单位、接收单位、监理单位、总包部签字盖章确认。其中：转序移交结论为“整改后，同意转序移交”的，直接转序移交，不再重新组织转序移交；转序移交结论为“不同意转序移交”的，由总包部重新组织转序移交。需整改内容未按时整改完成或拒不整改的，按合同及总包部相关管理办法执行。
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第十八条 轨行区范围内的工程转序移交后，各单位应严格按照总包部有关轨行区管理办法及实施细则的要求进行管理，确保工程质量和安全。
第十九条 轨行区范围外的工程转序移交后，各单位应严格按照总包部有关管理实施细则的要求进行管理，确保工程质量和安全。
[bookmark: _Toc15545907]第七章  附则
第二十条本办法自发布之日起施行，遇到特殊情况，由总包部召开专题会研究确定。















场地移交表
工程名称：台州市域铁路S1线一期PPP项目工程总承包项目部       编  号：          
	总包单位
	苏州中车建设工程有限公司

	移交单位
	（土建XXX工区）
	日期
	

	接受单位
	（轨道/机电XXX标）
	移交部位
	

	交接内容：
1.已签订的安全协议；
2.具体移交部位、移交内容；
3.与移交部位相关的技术资料；
4.遗留的问题。
（内容较多时可附件）

	移交单位意见：
（盖章）：               
签名：               
   日期：               
	接受单位意见：
（盖章）：               
签名：               
日期：               

	总包单位意见：

（移交专业负责人）签名：               
   日期：               
	
（盖章）：              
（接受专业负责人）签名：               
   日期：               

	移交监理单位意见：
（盖章）：               
签名：               
   日期：               
	接受监理单位意见：
（盖章）：               
签名：               
   日期：               


注：本表一式六份，经项目监理机构审核后，移交监理单位、接受监理单位意见、总包移交单位、总包接受单位、移交单位、接受单位各存一份。
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