市直机关（单位）职级职数使用情况备案表
填报单位（盖章）：    年   月   日
	职数分配或核定情况

	四级调研员

职数
	3
	一级、二级
主任科员职数
	11

	三级、四级
主任科员职数
	12
	
	

	本次任免后

	四级调研员

职数
	2（此处填已使用职数，下同）
	一级、二级
主任科员职数
	8

	三级、四级
主任科员职数
	9
	
	

	现有职级人员名单（可另附页）

	姓名
	处室及职级
	姓名
	处室及职级

	XXX
	XX单位四级调研员
	XXX
	XX单位四级调研员

	……
	
	……
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	拟任免职级人员情况

	姓名
	性别
	出生年月
	参加工作时间
	学历
	任免前职务或职级
	任职
起算
时间
	本次任免职务或
职级

	XXX
	男
	1983.01
	2009.09
	硕士研究生
	XX单位办公室副主任
	2015.06（此处填乡科级副职起算时间）
	XX单位三级主任科员

	XXX
	女
	1989.10
	2013.09
	大学本科
	XX单位一级科员
	2019.10
	XX单位四级主任科员

	备案意见
	（盖章）
年月日


注：同时提供拟任免职级人员的干部任免审批表。
