关于××单位职级职数使用和人员情况的备案报告
（参考模板）
市委组织部：
按照《干部任用条例》和公务员职务与职级并行制度的有关规定，我局及下属单位于近期开展了公务员职级晋升工作，本次共晋升一级主任科员×名、二级主任科员×名、三级主任科员×名、四级主任科员×名。根据要求，现将有关情况予以报备。
附件：1.市直机关（单位）职级职数使用情况备案表
2.干部任免审批表
××局（委、办）党组（党委）
2019年×月×日
